УТВЕРЖДАЮ

Начальник  МРУО

_________Т.А. Пирогова
     «        »  июля 2017 г. 
ПЛАН РАБОТЫ

Мирнинского районного управления образования на август 2017 г.

	№ 
п/п
	Содержание
	Сроки, место проведения
	Ответственный

	1.
	Районное планерное совещание
	7, 14, 21, 28 августа

14:15

АМО «МР»
	Пирогова Т.А.

	2.
	Планерное  совещание аппарата МО «Мирнинский район»
	4, 11, 18, 25 августа

10:00

АМО «МР»
	Пирогова Т.А.

	3.
	Совещание руководителей ОО
	24 августа
	Пирогова Т.А.

	4.
	Формирование Плана мероприятий к 60-летию Мирнинского образования
	До 10 сентября
	Пирогова Т.А.

	5.
	III сезон работы ЛОУ


	24 июля – 13 августа
ОО района

	Пирогова Т.А.,

руководители ОО

	6.
	Республиканский смотр-конкурс программ по организации отдыха детей и их оздоровления в детских оздоровительных лагерях в 2017 году
	21 – 24 августа
г.Якутск
	Пирогова Т.А.,

Дадычина С.Г.

	7.
	Независимая оценка качества оказания услуг  образовательными организациями Мирнинского района
	До 10 августа
	Пирогова Т.А.,

Дадычина С.Г.

	8.
	Форум учителей музыки и изобразительного искусства Республики Саха (Якутия)
	13-15 августа
с.Октемцы

	Пирогова Т.А.

	9.
	Августовское совещание работников образования Республики Саха (Якутия)
	11-19 августа

г.Якутск
	Пирогова Т.А.

	10.
	Ярмарка вакансий педагогических работников 
	16 августа

г.Якутск
	Пирогова Т.А.

	11.
	Приемка образовательных учреждений к  2017-2018 учебному году
	По отдельному графику
	Пирогова Т.А.,

Хакимов В.С.

	ОТДЕЛ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ И МОНИТОРИНГА

	1.
	Мониторинг профессиональной направленности выпускников  (11 классы).
	до 26 августа
	Пилипчук А.В. 


	2.
	Текущий контроль по приему детей в ОО
	В течении месяца
	Пилипчук А.В.


	3.
	Мониторинг количества обучающихся.
	До 5 августа
	Пилипчук А.В. 

	4.
	Формирование учебного плана и плана комплектования ОО
	До 31 августа
	Директора ОО

	5.
	Учет детей, подлежащих обучению.
	В течении месяца
	Пилипчук А.В.  

	6.
	Выдача путевок, постановка в очередь в ДОУ. 
	В течении месяца
	Пилипчук А.В. 

Спивакова Г.П.  

	7.
	Контроль за формированием внутришкольного контроля в ОО
	До 20 августа
	Пилипчук А.В.

	ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ

	1. 
	Переустановка операционной системы на рабочей станции; установка, настройка клиентской части программного обеспечения, сертификатов, электронных ключей с ЭЦП, браузера и других компонентов
	до 10 августа
	Варнаков. В.С.

	2. 
	Проверка, чистка и диагностика компьютеров на наличие системных сбоев, их удаление, установка почтового клиента. 
	до 15 августа
	Варнаков В.С.

	3. 
	Формирование свода заявок ОО по повышению квалификации и подписание на их основе соглашения с ИРОиПК РС (Я) о курсовой подготовке работников ОО в 2017-2018 учебном году
	до 20 августа
	Варнаков В.С.

	ОТДЕЛ  ВОСПИТАНИЯ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

	1.
	Подведение итогов работы ЛОУ за три сезона. Сдача отчетов по итогам проведения летней кампании.
	До 20 августа
	Вакаринцева Г. К.

	2.
	Районный конкурс-смотр на лучшую территорию ОО, ДОУ 
	1 июля - 20 августа
	Вакаринцева Г. К.

	3.
	Участие в Республиканском смотре-конкурсе программ по организации отдыха детей и их оздоровления в детских оздоровительных лагерях в 2017 году
	21 – 24 августа
	Вакаринцева Г. К.

	4.
	Работа с ОО по составлению соглашений с деловыми партнерами 
	До 25 августа
	Вакаринцева Г. К.

	5.
	Индивидуальные психологические   консультации и коррекционно-развивающие занятия по индивидуальным программам.
	Ежедневно по запросу
	Кутимская Е.В.

	6.
	Психолого-медико-педагогическое сопровождение (по индивидуальной коррекционно-развивающей программе) детей и подростков по направлению  ПДН, КДН,УИИ.
	Ежедневно по запросу
	Кутимская Е.В.

	7.
	Экспериментально-психологические исследования по запросу суда, УВД, прокуратуры, органов опеки
	Ежедневно по запросу
	Кутимская Е.В.

	8.
	Работа по приведению нормативно-правовой базы работы ТПМПК 
	
	

	9.
	Работа службы экстренной психологической помощи «ТД»
	ежедневно

с 15.00 до 21.00
	Кутимская Е.В.

	ОТДЕЛ ПО ФИЗИЧЕСКОМУ И ВОЕННО-ПАТРИОТИЧЕСКОМУ ВОСПИТАНИЮ

	1.
	Контроль за  организацией питания в общеобразовательных организациях Мирнинского района
	до 15 августа
	Баязитова И.В.  
Руководители ОО

	2.
	Мониторинг оснащенности спортивных залов, спортивных площадок необходимым оборудованием и инвентарем
	в течение месяца
	Баязитова И.В.


	3.
	Аналитическое обобщение актов обследования ОО со стороны территориального отдела Роспотребнадзора
	До 10 августа
	Баязитова И.В.


	ОТДЕЛ КАДРОВОЙ И ЮРИДИЧЕСКОЙ РАБОТЫ

	1.
	Работа с образовательными организациями по закрытию вакансий педагогических работников
	в течение месяца
	Батурина М.Г.

Сайкина Е.А.

	2.
	Предварительные итоги по закрытию вакансий в образовательных организациях Мирнинского района. Анализ обеспечения вновь прибывших педагогов жилыми помещениями.
	до 15 августа
	Батурина М.Г.

Сайкина Е.А.

	3.
	Подготовка к проведению аттестации педагогических работников образовательных организаций в 2017-2018 учебном году
	в течение месяца
	Батурина М.Г.

	4.
	Подготовка к проведению аттестации руководителей, заместителей руководителей образовательных организаций Мирнинского района
	в течение месяца
	Батурина М.Г.

	5.
	Подготовка к повторной проверке соблюдения законодательства об архивном деле Российской Федерации.
	в течение месяца
	Батурина М.Г.

Сайкина Е.А.
Гордиенко Д.С.

	6. 
	Подготовка стартовых приказов МРУО по подготовке к новому 2017-2018 учебному году
	До 15 августа
	Сайкина Е.А.

	ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ

	1.
	Распределение планово поступающих средств субвенций, субсидий и иных межбюджетных трансфертов.
	До 31 августа
	Сычева Н.В

	2.
	Финансирование бюджетных и автономных учреждений в соответствии с графиками заключенных Соглашений.
	До 31 августа
	Кураторы АУ, БУ

	3.
	Внесение в программу «Смарт-бюджет» бюджетных обязательств по договорам  МКУ «МРУО», СОШ №№ 6, 9, 10, МКУ «Школьная инспекция»
	До 31 августа
	Берсенева Е.А.

	4.
	Мониторинг  исполнения Инвестиционной программы и Плана ремонтных работ АМО «Мирнинский район» РС (Я) по отрасли «Образование». 
	До 31 августа
	Соломонюк Ю.Р.



	5.
	Мониторинг размещения информации  ОУ на общероссийском сайте в сети Интернет www.bus.gov.ru
	До 25 августа
	Халиуллина О.Г.

	6.
	Мониторинг  расходования средств, выделенных на выполнение мероприятий на противопожарной и антитеррористической безопасности.
	До 25 августа
	Берсенева Е.А.

	7.
	Анализ расходования средств государственного бюджета Республики Саха (Якутия), бюджета МО «Мирнинский район» на организацию летней оздоровительной кампании 2017 года
	До 25 августа
	СергушкинаО.М.

	8.
	Ежемесячное перечисление средств  Государственного бюджета на выплату компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность
	До 25 августа
	Халиуллина О.Г.

	9.
	Анализ проектов муниципальных заданий на 2018-2020 годы на соответствие базовому перечню муниципальных услуг. 
	До 15 августа
	  Кураторы АУ, БУ

	10.
	Ежемесячный отчет о росходовании бюджета МО «Мирнинский район» связанных с выплатой единовременных пособий.
	До 5 августа
	Берсенева Е.А.

	11.
	Ежемесячный отчет о росходовании бюджета МО «Мирнинский район» связанных с ежемесячной компенсационной выплатой денежных средств на содержание детей в семьях опекунов(попечитеоей) и приемных семьях. 


	До 5 августа
	Берсенева Е.А

	12.
	Подготовка заявок для формированию проекта бюджета МО «Мирнинский район» по отрасли «Образование» на 2018-2020 годы.
	До 18 августа
	Кураторы АУ, БУ

	13.
	Подготовка исходных данных для расчета объема субвенций и субсидий на 2018 год.
	До 25 августа 
	Кураторы АУ, БУ

	14.
	Подготовка расчета размера родительской платы за присмотр и уход детей в муниципальных дошкольных учреждениях  с 01.01.2018 года.
	До 10 августа
	СергушкинаО.М.

	ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ БУХГАЛТЕРИЯ

	1.


	Ежемесячные отчеты в ФУ Администрации МО «МР», в фонды
	  До 15 августа
	Иванова Н.В.

Базарова Г.И.

	2.
	Принятие к учету материальных запасов, основных средств, внутриведомственные и межведомственные расчеты
	В течение месяца
	Артемьева В.А.

	3.
	Начисление заработной платы, договоров ГПХ
	В течение месяца
	Зевельцева Е.П.

Зодбоева Н.И.

Клименко Л.В.

	4.
	Сверка взаимных расчетов с поставщиками и подрядчиками, подотчетными лицами, обработка авансовых отчетов
	В течение месяца
	Артемьева В.А.

	5.
	Выплата ежемесячного пособия по опеке и устройству детей в приемную семью
	До 10 августа
	Зетченко В.В.

	6.
	Предоставление ежемесячных отчетов в ИФНС
	До 15 августа
	Зевельцева Е.П.

Зодбоева Н.И.

Клименко Л.В.

	7.
	Анализ освоения средств субвенции, субсидии
	В течение месяца
	      Иванова Н.В.

	8.
	Составление отчетов по ЛОУ
	В установленные сроки
	Зевельцева Е.П.

Зодбоева Н.И.

      Клименко Л.В.

	9.
	Анализ исполнения оплаты по договорам
	В течение месяца
	Зетченко В.В.

	ПРОИЗВОДСТВЕННО-ТЕХНИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ

	1.
	Приемка образовательных учреждений к  2017-2018 учебному году
	По отдельному графику
	Марданян А.М.

	2.
	Подготовка документов для проведения аукционов
	в течение месяца
	Марданян А.М.

Будаев Б.Б.

	3.
	Подготовка и согласование Реестра муниципальных нужд на 2017 г.
	в течение месяца 
	Будаев Б.Б.

	4.
	Заключение договоров на текущий месяц
	в течение  

месяца
	Будаев Б.Б.

	5.
	Работа с подрядными организациями по исполнению МК
	в течение месяца
	Марданян А.М.

Будаев Б.Б.

	6.
	Контроль подрядных, строительных организаций, на период строительства и ремонтов ОУ
	в течение месяца
	Марданян А.М.

	7.
	 Ежемесячный отчет по закупкам
	3 августа
	Будаев Б.Б.


